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Descrizione sintetica del 
procedimento 

 
Fonti normative e/o 
regolamenti aziendali 

Responsabile del 
procedimento e 
posizione/incarico 

Telefono Email/Pec Inizio Procedimento Atto conclusivo tipologia Termine intercorso 
tra inizio e termine 

procedimento 

Attribuzione 
Potere 
Sostitutivo 

Telefono Email/Pec Altre strutture coinvolte 
nel procedimento 

Fatturazione attiva Principi contabili e 
Procedura aziendale 
fatturazione  

Posizione Organizzativa 
Claudia Barbanti 

Tel. 055.794.5258 
barbantic@aou-
careggi.toscana.it  

Erogazione della 
prestazione/servizio 

Emissione fattura attiva 30 gg Direttore U.O. 
Contabilità 
Generale e Finanza: 
Silvia Carradori 

055/794.9147 
carradoris@aou-
careggi.toscana.it 

strutture amministrative, 
tecniche e sanitarie 

Gestione incassi (conto 
corrente postale e 
bancario) 

Convenzione Tesoreria Posizione Organizzativa 
Claudia Barbanti 

Tel. 055.794.5258 
barbantic@aou-
careggi.toscana.it  

Erogazione  della 
prestazione/emissione 
fattura 

Registrazione contabile 
dell'incasso e imputazione 
al conto economico 

30 gg Direttore U.O. 
Contabilità 
Generale e Finanza: 
Silvia Carradori 

055/794.9147 
carradoris@aou-
careggi.toscana.it 

 

Pagamento ai Fornitori  Posizione Organizzativa 
Claudia Barbanti 

Tel. 055.794.5258 
barbantic@aou-
careggi.toscana.it  

Elaborazione dello 
scadenziario, verifica 
compatibilità di cassa e 
verifiche di legge 

Invio in tesoreria dei 
mandati di pagamento 

90 gg Direttore U.O. 
Contabilità 
Generale e Finanza: 
Silvia Carradori 

055/794.9147 
carradoris@aou-
careggi.toscana.it 

 

Gestione donazioni Normativa regionale e 
regolamento aziendale 
donazioni 

Posizione Organizzativa Igor 
Pasqualetti/Gianarro 
Domenico 

Tel. 055.794.7598 
gianarrod@aou-
careggi.toscana.it  

Proposta di donazione da 
parte di terzi 

Provvedimento di 
accettazione della 
donazione 

60 gg Direttore U.O. 
Contabilità 
Generale e Finanza: 
Silvia Carradori 

055/794.9147 
carradoris@aou-
careggi.toscana.it 

Dipartimento Tecnico 
(Commissione Tecnica di 
valutazione)- Tecnologie 
sanitarie ed informatiche -  
U.O.C. Innovazione e 
sviluppo  
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