
 

 

PROCEDIMENTI  
Dipartimento Amministrativo – Libera Professione 

Aggiornato al 3/02/14 
 

 
 

 
 

 
Azienda Ospedaliero-Universitaria Careggi - Sede legale:  largo Brambilla, 3 -  50134  FIRENZE - C.F. e P.I.: 04612750481 - tel. 055 794.111 (centralino) 
aouc@aou-careggi.toscana.it  -  aoucareggi@pec.it  - www.aou-careggi.toscana.it 
 Pag. 1 di 2 

 
 

 

 
Descrizione sintetica del 
procedimento 

 
Fonti normative e/o regolamenti aziendali Responsabile del 

procedimento e 
posizione/incarico 

Telefono Email/Pec Inizio Procedimento Atto conclusivo 
tipologia 

Termine intercorso tra 
inizio e termine 
procedimento 

Attribuzione 
Potere 
Sostitutivo 

Telefono Email/Pec Altre strutture 
coinvolte nel 
procedimento 

Predisposizione atti di 
negoziazione individuali per 
l’esercizio della libera 
professione intramuraria – 
previa richiesta del 
professionista con apposita 
modulistica compilata e 
completa del visto del 
Direttore della SOD di 
appartenenza. 
Predisposizione atto 
individuale, sottoscrizione 
delle parti e comunicazione 
a tutte le strutture 
interessate 

D. Lgs 502/92 e ss.mm. – CCNL Dirigenza 
Medica Vet. E Sanitaria del 08.06.2000; 
DGRT 355/2001; DGRT 555/2007; L. 
120/2007; DGRT 888/2008; DGRT 
638/2009; DGRT 529/2013; Regolamento 
Aziendale n. 314 del 18/02/2002 

Dr. Alessandro Comparini 
Direttore U.O. Gestione Attività 
Libera Professione 

Tel. 055/7948357 – 
8431 – 8323 – 8366 – 
8442  
Fax 055/7948371 
comparinia@aou-
careggi.toscana.it 

Su istanza del 
professionista 

Atto di 
negoziazione 

individuale 

15 giorni Direttore 
Amministrativo 

Tel. 055/7949755 
segreteriada@aou-
careggi.toscana.it 

Direttori SOD di 
appartenenza  del 
professionista 
Direzione 
Amministrativa 
Direzione Sanitaria 

Modifica  atti di 
negoziazione individuali per 
l’esercizio della libera 
professione intramuraria – 
previa richiesta del 
professionista con apposita 
modulistica compilata e 
completa del visto del 
Direttore della SOD di 
appartenenza. 
Predisposizione atto 
individuale, sottoscrizione 
delle parti e comunicazione 
a tutte le strutture 
interessate 

D. Lgs 502/92 e ss.mm. – CCNL Dirigenza 
Medica Vet. E Sanitaria del 08.06.2000; 
DGRT 355/2001; DGRT 555/2007; L. 
120/2007; DGRT 888/2008; DGRT 
638/2009; DGRT 529/2013; Regolamento 
Aziendale n. 314 del 18/02/2002 

Dr. Alessandro Comparini 
Direttore U.O. Gestione Attività 
Libera Professione 

Tel. 055/7948357 – 
8431 – 8323 – 8366 – 
8442  
Fax 055/7948371 
comparinia@aou-
careggi.toscana.it  

Su istanza del 
professionista 

Atto di 
negoziazione 

individuale 

15 giorni Direttore 
Amministrativo 

Tel. 055/7949755  
segreteriada@aou-
careggi.toscana.it 

Direttori SOD di 
appartenenza  del 
professionista 
Direzione 
Amministrativa 
Direzione Sanitaria 

Stipula convenzioni con 
altre Az. Sanitarie della 
Regione Toscana per lo 
svolgimento della L.P. di 
nostri professionisti presso 
altre Aziende e di 
professionisti di altre 
Aziende presso AOUC 

D. Lgs 502/92 e ss.mm. – L. 189/2012 
(c.detto Decreto Balduzzi); DGRT 529/2013; 
Regolamento Aziendale n. 314 del 
18/02/2002 

Dr. Alessandro Comparini 
Direttore U.O. Gestione Attività 
Libera Professione 

Tel. 055/7948357 – 
8431 – 8323 – 8366 – 
8442  
Fax 055/7948371 
comparinia@aou-
careggi.toscana.it 

Nel caso di 
convenzione per 

consentire l’attività dei 
nostri medici su 

istanza di del 
professionista AOUC. 

Nel caso di 
convenzione per 

ospitare professionisti 
di altre Aziende su 
istanza dell’altra 

Azienda Sanitaria 

convenzione 60 giorni Direttore 
Amministrativo 

Tel. 055/7949755  
segreteriada@aou-
careggi.toscana.it 

Direzione Generale 
Direzione 
Amministrativa 
Direzione Sanitaria 
 
Direzioni delle altre 
Aziende Sanitarie 
contraenti la 
convenzione 
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Descrizione sintetica del 
procedimento 

 
Fonti normative e/o regolamenti aziendali Responsabile del 

procedimento e 
posizione/incarico 

Telefono Email/Pec Inizio Procedimento Atto conclusivo 
tipologia 

Termine intercorso tra 
inizio e termine 
procedimento 

Attribuzione 
Potere 
Sostitutivo 

Telefono Email/Pec Altre strutture 
coinvolte nel 
procedimento 

Stipula convenzioni con 
Strutture Private per il 
reperimento di spazi e 
servizi correlati da 
destinare alla libera 
professione intramuraria e 
stipula di convenzioni con 
strutture private 
extraregionali per 
consentire in loco la libera 
professione dei dipendenti 
AOUC 

D. Lgs 502/92 e ss.mm. –DGRT 555/2007; 
L. 120/2007; nota Assessorato Diritto alla 
salute del 04/02/2008;  DGRT 529/2013; 
Regolamento Aziendale n. 314 del 
18/02/2002 

Dr. Alessandro Comparini 
Direttore U.O. Gestione Attività 
Libera Professione 

Tel. 055/7948357 – 
8431 – 8323 – 8366 – 
8442  
Fax 055/7948371 
comparinia@aou-
careggi.toscana.it 

Su istanza del 
professionista 

convenzione 60 giorni Direttore 
Amministrativo 

Tel. 055/7949755  
segreteriada@aou-
careggi.toscana.it 

Direzione Generale 
Direzione 
Amministrativa 
Direzione Sanitaria 
 
Direzioni delle 
Strutture Sanitarie 
contraenti la 
convenzione 

Gestione rapporti con le 
strutture private per la 
corrente amministrazione 
dell’attività dei professionisti 
che svolgono libera 
professione presso le sedi 
esterne  

D. Lgs 502/92 e ss.mm. –DGRT 555/2007; 
Regolamento Aziendale n. 314 del 

18/02/2002 

Dr. Alessandro Comparini 
Direttore U.O. Gestione Attività 
Libera Professione 

Tel. 055/7948357 – 8431 
– 8323 – 8366 – 8442  

Fax 055/7948371 
comparinia@aou-
careggi.toscana.it 

d’ufficio Liquidazione 
competenze 

30 giorni Direttore 
Amministrativo 

Tel. 055/7949755  
segreteriada@aou-
careggi.toscana.it 

U.O. Contabilità 
Generale e Finanza 
ESTAV Sezione 
stipendi 

 

Gestione e ripartizione 
compensi derivanti 
dall’attività libero 
professionale intramuraria 

CCNL 08.06.2000; DPCM 448 del 
27/03/2000: DGRT 355/2001; DGRT 

555/2007; Regolamento Aziendale n. 314 
del 18/02/2002 

Dr. Alessandro Comparini 
Direttore U.O. Gestione Attività 
Libera Professione 

Tel. 055/7948357 – 8431 
– 8323 – 8366 – 8442  

Fax 055/7948371 
comparinia@aou-
careggi.toscana.it 

d’ufficio Liquidazione 
competenze 

60 giorni Direttore 
Amministrativo 

Tel. 055/7949755  
segreteriada@aou-
careggi.toscana.it 

U.O. Contabilità 
Generale e Finanza 
ESTAV Sezione 
stipendi 

 

Gestione e ripartizione 
compensi attività aggiuntive 
d’equipe e progetti destinati 
alla riduzione delle liste 
d’attesa e alla copertura di 
carenze d’organico 

CCNL 08.06.2000; DPCM 448 del 
27/03/2000: DGRT 355/2001; Regolamento 

Aziendale n. 314 del 18/02/2002 

Dr. Alessandro Comparini 
Direttore U.O. Gestione Attività 
Libera Professione 

Tel. 055/7948357 – 8431 
– 8323 – 8366 – 8442  

Fax 055/7948371 
comparinia@aou-
careggi.toscana.it 

d’ufficio Liquidazione 
competenze 

60 giorni Direttore 
Amministrativo 

Tel. 055/7949755  
segreteriada@aou-
careggi.toscana.it 

Direttori SOD cui i 
progetti si riferiscono 
U.O. Contabilità 
Generale e Finanza 
ESTAV Sezione 
stipendi 

 Predisposizione del 
rendiconto contabile 
sull’attività libero 
professionale intramuraria 
da allegare al bilancio 
aziendale 

 
 

L. 724/1994; DPCM 448 del 27.03.2000; 
Regolamento Aziendale n. 314 del 

18/02/2002 

Dr. Alessandro Comparini 
Direttore U.O. Gestione Attività 
Libera Professione 

Tel. 055/7948357 – 8431 
– 8323 – 8366 – 8442  

Fax 055/7948371 
comparinia@aou-
careggi.toscana.it 

d’ufficio Predisposizione del 
documento da 

allegare al bilancio 
aziendale 

1 anno Direttore 
Amministrativo 

Tel. 055/7949755  
 

segreteriada@aou-
careggi.toscana.it 

U.O. Contabilità 
Generale e Finanza 
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